Администрации Нигирского сельского поселения

Николаевского муниципального района Хабаровского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

01.11.2018                                                                                                                    № 57-па
с. Нигирь

О внесении изменений в постановление администрации Нигирского сельского поселения от 27.02.2017 №10-па(в редакции от 23.03.2017 №26-па)


В целях приведения в соответствие с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее – Федеральный закон  № 210-ФЗ), Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, утверждённым постановлением администрации Нигирского сельского поселения от 02.07.2012 № 23 (далее - Порядок)

ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Внести в административный  регламент по предоставлению муниципальной услуги «Безвозмездная передача в собственность граждан жилых помещений муниципального жилищного фонда путем приватизации» утверждённый постановлением Нигирского сельского поселения от 27.02.2017 №10-па следующие изменения :


1) в разделе 2 Регламента:

- пункт 2.2.1 изложить в следующей редакции:

"2.2.1. Администрацией Нигирского сельского поселения Николаевского муниципального района Хабаровского края.";

- пункт 2.2.2 признать утратившим силу, способы подачи документов изложить в пункте 2.5, учесть данное замечание в пункте 3.3;

- положения, касающиеся предоставления муниципальной услуги через многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг, содержащиеся в пункте 2.2.2, изложить в пункте 2.13;

- дополнить пунктом, устанавливающим срок предоставления муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в приложении № 2 к Регламенту, изложить с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия;



2) в разделе 3 Регламента:

- наименование и количество административных процедур, изложенных в разделе 3 Регламента, соотнести с пунктом 3.2 Регламента, а также изложить их с учетом требований пункта 3.6 Порядка; 

- пункт 3.2 дополнить административной процедурой подготовки и направления межведомственных запросов;



3) раздел 5 Регламента привести в соответствие с главой 2.1 Федерального закона № 210-ФЗ, в том числе:

- срок рассмотрения жалобы привести в соответствие с частью 6 статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ;

- наименование раздела изложить в следующей редакции:

"Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего";

- дополнить следующими подразделами:

- предмет досудебного (внесудебного) обжалования;

- уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба;

 - результат рассмотрения жалобы;

 - срок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы.

 - положения пункта 5.2, касающиеся судебного порядка обжалования, исключить как не относящиеся к предмету правового регулирования административных регламентов.



2. В целях приведения в соответствие со статьей 2 Закона РФ № 1541-1 
пункт 1.2 Регламента после слов "Российской Федерации" дополнить словами ", имеющие право пользования жилыми помещениями муниципального жилищного фонда на условиях социального найма,".



3. В связи с тем, что основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены действующим законодательством 
пункты 2.7, 2.8, абзац седьмой пункта 3.2 Регламента признать утратившими силу.
В целях устранения нарушения правил юридической техники в абзаце третьем  
пункта 2.3 Регламента слова "получение сообщения" заменить словами "выдача (направление) решения". 



 4. Опубликовать настоящее постановление в «Вестнике Нигирского сельского поселения Николаевского муниципального района Хабаровского края.


  
 5. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования).


 6. Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой.

Глава  сельского поселения                                                                                        А.В. Кущ 
УТВЕРЖДЕН

                                                                                              постановлением администрации

                                                                           Нигирского сельского поселения

                                                                                                от                                №   
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

«Безвозмездная передача в собственность граждан жилых помещений муниципального жилищного фонда путем приватизации» 

            I. Общие положения предоставления муниципальной услуги

          1.1. Наименование административного регламента

      Административный регламент предоставления муниципальной услуги по безвозмездной передаче в собственность граждан жилых помещений муниципального жилищного фонда путем приватизация (далее – Регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении услуги.



1.2.Муниципальная услуга предоставляется гражданам Российской Федерации, имеющим право пользования жилыми помещениями муниципального жилищного фонда на условиях социального найма.

От имени граждан могут выступать заявителями:

лица, достигшие совершеннолетия;

несовершеннолетние лица, в возрасте от 14 до 18 лет, в присутствии и с согласия законных представителей.

законные представители малолетних детей в возрасте до 14 лет (родители, усыновители, опекуны);

законные представители недееспособных граждан (опекуны);

представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.



1.3. Требования к порядку информирования о  предоставлении муниципальной услуги.



1.3.1. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в администрации Нигирского сельского поселения Николаевского муниципального района (далее - администрация) по адресу: 682447, Хабаровский край, Николаевский район; с. Нигирь, ул.Школьная, 20. телефон:8(42135)39 724; факс 8(42135)39 724 

адрес электронной почты: nigir@nikoladm.ru
          График работы:

          понедельник-пятница  09.00-18.00;

          обеденный перерыв    13.00-14.00;

          выходные дни – суббота, воскресенье.



1.3.2. На информационных стендах в помещении администрации и библиотеки, предназначенном для приема документов для предоставления муниципальной услуги, размещаются извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной услуги.



1.3.3. Индивидуальное информирование заинтересованных лиц по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется:


- в устной форме лично или по телефону;


- в письменной форме - по письменным обращениям, поступившим в адрес администрации посредством почтовых отправлений или электронных средств коммуникации.



1.3.4. При ответах на телефонные звонки и при личном обращении специалисты администрации подробно информируют обратившихся по интересующим их вопросам.


В  случае, если специалист администрации, принявший звонок, не имеет возможности самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста администрации, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

          1.3.5. Поступившее в администрацию письменное обращение заинтересованного лица о порядке предоставления муниципальной услуги регистрируется в соответствии с правилами делопроизводства, установленными в администрации, и после рассмотрения главой администрации  передается для подготовки ответа специалисту, ответственному за исполнение муниципальной услуги.

Оформление ответа на письменное обращение о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется с соблюдением требований, установленных инструкцией по делопроизводству в администрации Нигирского  сельского поселения. Текст ответа излагается в простой, четкой и понятной форме. Ответ направляется почтовой связью или с помощью электронных средств коммуникации (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении или способа обращения заявителей) в срок до 30 календарных дней со дня регистрации обращения в адрес администрации.



1.3.6. Публичное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации, размещения на портале государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru), на информационных стендах,  расположенных в помещении администрации и библиотеке.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги



2.1. Наименование муниципальной услуги «Безвозмездная передача в собственность граждан жилых помещений муниципального жилищного фонда путем приватизации» (далее муниципальная услуга).



2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Нигирского сельского поселения Николаевского муниципального района Хабаровского края  по адресу: 

682447, Хабаровский край, Николаевский район; с. Нигирь, ул.Школьная, 20. телефон:8(42135)39 724; факс 724  

адрес электронной почты: nigir@nikoladm.ru
          График работы:

          понедельник-пятница  09.00-18.00;

          обеденный перерыв    13.00-14.00;

          выходные дни – суббота, воскресенье.



2.3.Результатом предоставления муниципальной услуги является:

          -  выдача гражданам  договора о безвозмездной передаче жилого помещения в собственность граждан (далее – договор приватизации), а также оформление сопутствующих документов (выписки из Реестра муниципальной собственности);

- выдача (направление) решения об отказе в оформлении договора приватизации с указанием причины отказа, и возвращением всех поданных в администрацию, документов.



2.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется  в соответствии с:

- Федеральным законом от 04.07.1991 г  № 1541-1 "О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации";

- Федеральным законом от 29.12.2004 г. № 189-ФЗ "О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации";

- Федеральным законом от 06.10.2003  № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

-  Уставом Нигирского сельского поселения;



2.5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

          - подача нанимателем и членами семьи нанимателя лично (либо их полномочными представителями) заявления о приватизации жилого помещения установленного образца  (Приложение 1). 
          - для оформления заявления должны явиться все совершеннолетние члены семьи, занимающие жилое помещение, а также несовершеннолетние в возрасте от 14 до 18 лет, имеющие право пользования приватизируемым жилым помещением, либо их представитель, полномочия которого подтверждаются доверенностью;


- к заявлению прилагаются документы согласно приложению 2 к настоящему административному регламенту.

Заявление о приватизации жилья принимается специалистом по имуществу (далее – специалист) от граждан при наличии всех необходимых документов для оформления приватизации конкретного жилого помещения.


2.6. Отказ в предоставлении муниципальной услуги допускается в случае:
          - непредставления, определенных в приложении 2 настоящего регламента, документов;

          - отсутствие одного или нескольких членов семьи, имеющих право пользования приватизируемым жилым помещением либо их представителя, полномочия которого подтверждаются доверенностью, при оформлении заявления о приватизации жилого помещения;

          - если жилое помещение находится в аварийном состоянии;
          - если жилое помещение является служебным жилым помещением;


          - если гражданин, находясь в совершеннолетнем возрасте, уже использовал право на приобретение в собственность бесплатно, в порядке приватизации, жилого помещения.



2.7. Предоставление услуги о безвозмездной передаче в собственность граждан жилых помещений муниципального жилищного фонда путем приватизации осуществляется без взимания платы.

   

2.8. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги с момента подачи заявления о предоставлении  составляет не более 1 дня с момента поступления в администрацию.

     
2.9. Прием заявителей осуществляется в порядке очереди. Срок ожидания заявителя в очереди при подаче заявления о предоставлении услуги и получении результата услуги не должен превышать 15 минут, количество взаимодействий заявителя с должностными лицами, муниципальными служащими при предоставлении муниципальной услуги не превышает 2 раз.


2.10. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.


-2.10.1 Помещение для приема и его ожидания должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03».


-2.10.2. Помещение для приема граждан оборудуются противопожарной системой и средствами пожаротушения.


-2.10.3. Места для ожидания должны быть комфортными для граждан и обеспечены необходимой мебелью (стол, стулья). Количество мест ожидания определяется из фактической нагрузки и возможностей административного здания, но не может составлять менее двух мест.


-2.10.4. Рабочее место специалиста администрации, должны быть оборудованы: оргтехникой, необходимыми канцелярскими товарами, удобной для работы мебелью, обеспечивающей как оперативную обработку поступающих заявлений, так и передачу заявителям сведений и материалов, необходимых для реализации их права на предоставление муниципальной услуги.


-2.11. Администрацией обеспечивается выполнение следующих требований, в том числе учитывающих особенности предоставления услуг в электронной форме:

- доступность информации о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги, о режиме работы администрации, контактных телефонах и другой контактной информации для заявителей;

- возможность заполнения заявителем обращения и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, в электронной форме;

- возможность подачи заявителем с использованием информационно- телекоммуникационных технологий обращения о предоставлении муниципальной услуги;

- возможность получения заявителем сведений о ходе выполнения предоставления муниципальной услуги в электронной форме;

- возможность получения заявителем с использованием информационно-телекоммуникационных технологий электронной версии результатов предоставления муниципальной услуги, с обязательным получением документа на бумажном носителе в администрации;

- взаимодействие администрации с органами, предоставляющими государственные услуги, через многофункциональный центр без участия инициатора в соответствии с нормативно правовыми актами и соглашением о взаимодействии.


III. Административные процедуры предоставлении муниципальной

услуги, в том числе особенности их выполнения в электронной форме

    
 3.1. Блок-схемы последовательности административных процедур по предоставлению муниципальной услуги приведены в приложении 3 настоящего регламента.

    
 3.2. Исполнение муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

          - прием заявления и документов, указанных в  приложении 2 настоящего регламента;

          - правовая экспертиза документов;

          - проверка представленных документов на их соответствие установленному перечню;

          - проверка сведений, содержащихся в представленных документах;
          - установление оснований для отказа или приостановления организации процесса приватизации;

           - информирование заявителя в случае принятия органом решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги по телефону, указанному в заявлении, или письменно;

          - подготовка и направление межведомственных запросов;

          - подготовка договора приватизации, а также оформление сопутствующих документов (выписки из Реестра муниципальной собственности);

          - регистрация договора приватизации;

          - выдача заявителю договора приватизации, а также оформление сопутствующих документов (выписки из Реестра муниципальной собственности, заявление на приватизацию);

          - исправление технических ошибок, допущенных при организации процесса приватизации.
     
3.3. Основанием для начала оказания муниципальной услуги является личное обращение гражданина (граждан) в администрацию с комплектом документов, установленных в приложение 2 настоящего регламента.

     
3.4. Специалист администрации, осуществляющий прием заявления и документов, проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, наличие всех необходимых документов, исходя из установленного настоящим регламентом перечня документов, и проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям.

     
3.5. При установлении факта отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов установленным требованиям, специалист уведомляет о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры к их устранению.

     
3.6. При несогласии заявителя устранить недостатки, выявленные в документах, специалист уведомляет заявителя о том, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги.

     
3.7. Специалист готовит договор приватизации, а также сопутствующие документы (выписки из Реестра муниципальной собственности, заявления о регистрации права муниципальной собственности, заявления о переходе права к заявителям).

    
3.8.  Специалист осуществляет регистрацию договора приватизации.

     
3.9. Специалист выдает заявителю договор приватизации, а также сопутствующие документы (выписки из Реестра муниципальной собственности, заявление на приватизацию).

     
3.10. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка осуществления муниципальной услуги.

     
3.11. Документы, предоставленные гражданами в администрацию для приватизации жилья, формируются в отдельные дела вместе с экземпляром договора приватизации и составляют архив, имеющий, в соответствии с "Перечнем типовых управленческих документов, образующихся в деятельности организации, с указанием сроков хранения" утвержденным 06.10.2000 г. Федеральной архивной службой России, постоянный срок хранения. 

IV. Порядок и формы контроля за исполнением административного регламента


4.1. Текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги и исполнением положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется  главой администрации Нигирского сельского поселения.



4.2. Плановые проверки полноты и качества по предоставлению муниципальной услуги, периодичность их проведения устанавливаются перспективными планами работы администрации и утверждаются главой администрации Нигирского сельского поселения. 

Все плановые проверки должны осуществляться регулярно, в течение всего периода деятельности администрации. По результатам проверок должны быть осуществлены необходимые меры по устранению недостатков в предоставлении муниципальной услуги.



4.3. Внеплановые проверки проводятся на основании поступивших обращений (жалоб), содержащих сведения о неправомерных решениях, действиях (бездействиях) муниципальных служащих и должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.



4.4. Ответственность должностных лиц за принятые решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги определяется должностными инструкциями в соответствии с требованиями действующего законодательства.



4.5. В случае выявления нарушений в ходе проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги, виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с действующим законодательством.



4.6. По результатам проведенных проверок, оформленных документально в установленном порядке, в случае выявления нарушений прав Заявителей глава администрации Нигирского сельского поселения, дает указания по их устранению и осуществляет контроль их исполнения. О мерах по устранению нарушений, выявленных в ходе проведения проверок по предоставлению муниципальной услуги, сообщается в письменной форме лицу, права и (или) законные интересы которого нарушены.

V. Досудебный (внесудебный)порядок обжалования решений и действий(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
            5.1. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, а также организаций, осуществляющих функции по предоставлению государственных или муниципальных услуг, или их работников.

-5.1.1. предмет досудебного (внесудебного)обжалования;


-5.1.2.уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба;

-5.1.3. результат рассмотрения жалобы;


-5.1.4.сроки информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы , 
Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий государственную услугу, орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 настоящего Федерального закона, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16  Федерального закона №210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации

-5.1.5Заинтересованные лица могут обратиться с жалобой (обращением) на действия (бездействие) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги на основании настоящего Регламента, устно или письменно в администрацию Нигирского сельского поселения.


-5.1.6. Обращение, поступившее в администрацию  или должностному лицу в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном действующим законодательством. В обращении Заявитель в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.


-5.1.7. Информация о месте нахождения и режиме работы администрации:

682447, Хабаровский край, Николаевский район; с. Нигирь, ул.Школьная, 20. телефон:8(4213539) 724; факс 724  адрес электронной почты: nigir@nikoladm.ru 
         График работы:

         понедельник-пятница  09.00-18.00;

         обеденный перерыв     13.00-14.00;

         выходные дни – суббота, воскресенье.


-5.1.8. В письменном обращении указываются: 

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя, полное наименование организации (объединения), контактный телефон, почтовый адрес, суть обжалуемого действия, личная подпись Заявителя (его уполномоченного представителя) и дата. К обращению могут быть приложены копии документов, подтверждающие изложенные в обращении обстоятельства.


-5.1.9. Письменное обращение рассматривается в течение 30 календарных дней со дня его регистрации.


-5.1.10. Решение, принятое по результатам рассмотрения обращения, направляется Заявителю. Ответ на обращение, поступившее в администрацию или должностному лицу в форме электронного документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.


-5.1.11. Решения, действия (бездействие) администрации, должностных лиц, муниципальных служащих администрации, принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Регламента, могут быть оспорены в судебном порядке в соответствии с законодательством.
Приложение 1

                                                                                            к административному регламенту

В администрацию Нигирского 

сельского поселения

от ______________________________

         (фамилия, имя, отчество)

________________________________

________________________________

проживающего по адресу: _________

________________________________

________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ:

Прошу передать в собственность совместную (долевую) ___________
____________________________________________________________________

            (Ф.И.О. членов семьи, приватизирующих квартиру)                    ____________________________________________________________________

занимаемую квартиру по адресу: ________________________________________
____________ ________________________________________________________

Семья состоит из _____ человек.

Доверяем выступать от имени семьи _____________________________________

                                                                                      (Ф.И.О.)

                (паспортные данные: №, серия паспорта, кем и когда выдан)

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество, паспортные данные (номер, серия, кем и когда выдан)
	Год

 рождения
	Родственные отношения
	Подпись

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


«_____» __________________ 2017 г.                                         Роспись ________________
Приложение 2

к административному регламенту

Перечень документов,

предъявляемых для передачи в собственность граждан жилых помещений

путем приватизации, занимаемых по договорам социального найма.

1.Документы, представляемые заявителем

  Обязательные к представлению документы:
-  Заявление гражданина о передаче государственного жилого помещения в собственность в порядке приватизации.

-  Копии документов, удостоверяющих личность гражданина (паспорт гражданина Российской Федерации или временное удостоверение личности, выданное на период его замены).

 - Копии документов, содержащих сведения о составе семьи (свидетельство о рождении, свидетельство заключении брака, свидетельство о расторжении брака), выданных не на территории Санкт‑Петербурга.

 - Справки о регистрации, содержащие архивные сведения о регистрации гражданина до регистрации в занимаемом на дату обращения жилом помещении, а также справки, подтверждающие, что ранее занимаемые гражданином жилые помещения не были им приватизированы (право на приватизацию не использовано), — в случае если гражданин зарегистрирован в жилом помещении после 01.01.1992 и (или) изменял место жительства после 01.01.1992.

-  Нотариально удостоверенная доверенность на право представления интересов гражданина по вопросам приватизации жилого помещения (в случае, если интересы гражданина представляет представитель по доверенности).

-  Разрешение органов опеки и попечительства на приватизацию жилого помещения (в случае приватизации жилых помещений, в которых проживают исключительно несовершеннолетние в возрасте до 14 лет).

 - Согласие родителей (усыновителей), попечителей и органов опеки и попечительства на приватизацию  жилого помещения в случаях, предусмотренных действующим законодательством.

 - Заявление о согласии гражданина на приватизацию жилого помещения членами его семьи и отказе от включения гражданина в договор приватизации по форме(в случае отказа гражданина, имеющего право на приватизацию жилого помещения, от приватизации такого жилого помещения).

-  Документ, подтверждающий сведения о причинах временного отсутствия (в случае, если граждане и (или) члены их семьи являются временно отсутствующими (находящиеся на срочной военной службе, в местах лишения свободы и т.д.);

 - Копия документа, подтверждающего полномочия опекуна (попечителя), в случаях, предусмотренных действующим законодательством.

 2. Дополнительные документы (в случае обращения доверенного лица либо законного представителя заявителя):
- Документ, удостоверяющий личность:

 паспорт гражданина Российской Федерации;

 временное удостоверение личности, выданное на период оформления паспорта;

- документы, предусмотренные международными договорами Российской Федерации, Федеральным законом от 25.07.2002 № 115‑ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации», указами Президента Российской Федерации от 21.12.1996 № 1752 «Об основных документах, удостоверяющих личность гражданина Российской Федерации за пределами Российской Федерации», от 14.11.2002 № 1325 «Об утверждении Положения о порядке рассмотрения вопросов гражданства Российской Федерации»;

- иные документы, удостоверяющие личность в соответствии с действующим законодательством.

 - Нотариально удостоверенная доверенность на право представления интересов гражданина по вопросам приватизации государственного жилого помещения.

- Документ, подтверждающий право законного представителя выступать от имени заявителя (свидетельство о рождении, акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя).

3. Документы, представляемые по собственной инициативе заявителя:
- Справка о регистрации граждан в  жилом помещении.

- Характеристика занимаемого гражданином  жилого помещения.
- Справки о регистрации, содержащие архивные сведения о регистрации гражданина до регистрации в занимаемом на дату обращения жилом помещении, в случае, если гражданин изменял место жительства.

- Сведения из документов, содержащих сведения о составе семьи (сведения из свидетельства о рождении, сведения из свидетельства заключении брака, сведения из свидетельства о расторжении брака).
- Договор социального найма жилого помещения 
- Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости в отношении государственного жилого помещения.

Приложение 3

к административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги

«Безвозмездная передача в собственность граждан жилых помещений

муниципального жилищного фонда путем приватизация»
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Проверка документов и законности требований заявителя о заключении договора на передачу в собственность граждан жилого помещения путем приватизации
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Выдача договора и сопутствующих документов








