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     Совет депутатов Нигирского сельского поселения

Николаевского муниципального района Хабаровского края

РЕШЕНИЕ

24.11.2023
 № 7-25
с. Нигирь

Об администрации Нигирского сельского поселения Николаевского муниципального района Хабаровского края

В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Уставом Николаевского муниципального района, Уставом Нигирского сельского поселения Николаевского муниципального района Хабаровского края, Совет депутатов Нигирского сельского поселения Николаевского муниципального района Хабаровского края
РЕШИЛ:

1. Утвердить прилагаемое Положение об администрации Нигирского сельского поселения Николаевского муниципального района Хабаровского края.

2. Признать утратившим силу решение Совета депутатов Нигирского сельского поселения Николаевского муниципального района Хабаровского края от 17 июня 2005 г. № 16 "Об утверждении Положения об администрации Нигирского сельского поселения Николаевского муниципального района".


3. Опубликовать настоящее решение в "Вестнике Нигирского сельского поселения Николаевского муниципального района Хабаровского края".


4. Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования.

Председатель Совета депутатов                                                                     Г.Н. Маляр
сельского поселения                                                    

Глава сельского поселения                                                                                 А.В. Кущ

УТВЕРЖДЕНО
решением Совета депутатов Нигирского сельского поселения Николаевского муниципального района Хабаровского края

от  24.11.2023           № 7-25
ПОЛОЖЕНИЕ

об администрации Нигирского сельского поселения 
Николаевского муниципального района Хабаровского края

1. Общие положения


1.1. Администрация Нигирского сельского поселения Николаевского муниципального района Хабаровского края (далее также - администрация поселения) в соответствии с Уставом Нигирского сельского поселения Николаевского муниципального района Хабаровского края (далее также - Устав поселения) является исполнительно-распорядительным органом Нигирского сельского поселения Николаевского муниципального района Хабаровского края (далее также - поселение), деятельностью которого руководит глава Нигирского сельского поселения Николаевского муниципального района Хабаровского края (далее также - глава поселения) на принципах единоначалия.

1.2. Администрация поселения в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, иными федеральными нормативными правовыми актами, нормативными правовыми актами Хабаровского края, Уставом поселения и иными муниципальными правовыми актами поселения, а также настоящим Положением.

1.3. Администрация поселения обладает правами юридического лица, является муниципальным казенным учреждением, образованным для осуществления управленческих функций, имеет печать, другие необходимые для осуществления своей деятельности штампы, бланки, расчетные и иные счета в банках и иных кредитных организациях в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

1.4. Администрация поселения выполняет исполнительно-распорядительные функции по эффективному решению вопросов местного значения в интересах населения поселения, обеспечивает права, свободы и законные интересы человека и гражданина, осуществление задач социально-экономического развития поселения, исполнение законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Хабаровского края, принятых в пределах их компетенции, муниципальных правовых актов, организует взаимодействие между органами государственной власти и местного самоуправления на территории поселения, способствует привлечению населения к управлению поселением.


1.5. Администрация поселения реализует свои полномочия как непосредственно, так и через муниципальные предприятия и учреждения, иные организации, расположенные на территории поселения.

1.6. Полное официальное наименование администрации поселения: Администрация Нигирского сельского поселения Николаевского муниципального района Хабаровского края. Сокращенное наименование администрации поселения: администрация поселения.

1.7. Местонахождение администрации поселения - 682447, Хабаровский край, Николаевский район, с. Нигирь, ул. Школьная, 20, адрес электронной почты администрации района: adm.nigirsckogosp@yandex.ru.

2. Структура администрации поселения

2.1. Структура администрации поселения утверждается Советом депутатов Нигирского сельского поселения Николаевского муниципального района Хабаровского края (далее также – Совет депутатов) по представлению главы поселения.

Структура администрации поселения может включает в себя отраслевые и территориальные подразделения и состоят из структурных подразделений (комитетов, управлений, отделов, секторов), руководство которыми осуществляют глава поселения.

2.2. Структурные подразделения могут наделяться правами юридического лица.

2.3. Штатное расписание администрации поселения и численность работников структурных подразделений утверждаются главой поселения.

2.4. При главе поселения и администрации поселения в соответствии с федеральными, краевыми законами, иными нормативными правовыми актами могут создаваться коллегиальные, консультативные, контрольные и иные органы (комиссии, коллегии, советы, комитеты, штабы и др.).

2.5. В структуре администрации поселения в порядке, установленном законодательством, могут создаваться органы, которые наделяются собственной компетенцией на решение вопросов местного значения в соответствующих отраслях или сферах управления.
3. Полномочия администрации поселения

3.1. Администрация поселения осуществляет полномочия, отнесенные Федеральным законом от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", другими федеральными законами и Уставом поселения к ведению органов местного самоуправления поселения, за исключением полномочий, отнесенных федеральными и краевыми законами, Уставом поселения к ведению Совета депутатов.

3.2. Администрация поселения участвует в осуществлении отдельных государственных полномочий, делегированных в соответствии с положениями статьи 19 Федерального закона от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации".

3.3. Полномочия структурных подразделений администрации поселения по решению вопросов местного значения в соответствии с Уставом поселения определяются в Положениях о структурных подразделениях администрации поселения.

4. Гласность в работе администрации поселения

4.1. Деятельность администрации поселения основывается на принципах гласности и открытости.

4.2. Гласность в работе администрации поселения обеспечивается посредством доведения до населения района своевременной и достоверной информации о вопросах развития поселения, жилищно-коммунального хозяйства, развитии сети социально значимых учреждений, состоянии охраны общественного порядка и т.п., а также о мероприятиях и событиях, затрагивающих интересы жителей поселения.

4.3. Информирование населения поселения о деятельности администрации поселения осуществляется посредством проведения информационных встреч, сходов, собраний граждан, публичных слушаний и пресс-конференций с участием должностных лиц администрации поселения, выступлений в средствах массовой информации.

4.4. Граждане имеют право обращаться лично, а также направлять индивидуальные и коллективные обращения, включая обращения объединений граждан, в том числе юридических лиц, в администрацию поселения и к должностным лицам администрации поселения, которые обязаны в установленный срок дать письменный ответ по существу обращения.

4.5. Администрация поселения обеспечивает реализацию права граждан на ознакомление с документами и материалами, непосредственно затрагивающими их права и свободы.

4.6. Администрация поселения предоставляет доступ к информации о своей деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации, муниципальными нормативными правовыми актами поселения.

5. Полномочия главы поселения

5.1. Глава поселения возглавляет администрацию поселения, представляет интересы населения поселения, осуществляет представительские, исполнительные, распорядительные и контрольные функции в пределах компетенции, определенной федеральными, краевыми законами, решениями Совета депутатов, Уставом поселения.

5.2. Глава поселения вправе делегировать свои полномочия муниципальным служащим либо иным лицами из числа должностных лиц. Передача полномочий осуществляется на основании доверенности, подписанной главой поселения.

Не могут быть переданы полномочия, отнесенные к исключительной компетенции главы поселения как главы муниципального образования:

- представление поселения в отношениях с органами местного самоуправления других муниципальных образований, органами государственной власти, гражданами и организациями;

- подписание и обнародование нормативных правовых актов Совета депутатов;

- право требовать созыва внеочередного заседания Совета депутатов.

5.3. В случае временного отсутствия главы поселения его обязанности как руководителя администрации поселения исполняет уполномоченное им должностное лицо администрации поселения, которое назначается распоряжением администрации поселения и действует без доверенности.

Исполняющий обязанности главы администрации поселения вправе выдавать доверенности лицам из числа должностных лиц администрации поселения для осуществления отдельных полномочий главы поселения как главы администрации поселения.

6. Правовые акты главы поселения, администрации поселения

6.1. Глава поселения в пределах своих полномочий, установленных федеральными законами, краевыми законами, Уставом поселения, решениями Совета депутатов, издает постановления и распоряжения администрации поселения.

Постановление администрации поселения издается по вопросам местного значения и вопросам, связанным с осуществлением отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными и краевыми законами.

Распоряжение администрации поселения издается по вопросам организации работы администрации поселения.

6.2. Глава поселения издает постановления и распоряжения по иным вопросам, отнесенным к своей компетенции Уставом поселения в соответствии с федеральным законодательством.

6.3. Нормативные правовые акты главы поселения, администрации поселения, затрагивающие права, свободы и обязанности человека и гражданина, подлежат официальному опубликованию (обнародованию) в установленном порядке и вступают в силу после их официального опубликования (обнародования).

Официальным изданием администрации поселения является газета "Вестник Нигирского сельского поселения Николаевского муниципального района Хабаровского края".

6.4. Требования к содержанию, оформлению и порядку согласования правовых актов установлены Регламентом администрации поселения и Инструкцией по делопроизводству в администрации поселения.

7. Взаимодействие администрации поселения с Советом
депутатов, органами государственной власти


7.1. Взаимодействие администрации поселения с Советом депутатов осуществляется в соответствии с федеральным и краевым законодательством, Уставом поселения и иными муниципальными правовыми актами поселения.

7.2. Взаимоотношения администрации поселения с органами государственной власти регулируются федеральным и краевым законодательством, муниципальными нормативными правовыми актами поселения.

Взаимоотношения администрации поселения с органами государственной власти, не урегулированные на законодательном уровне, осуществляются на основании заключаемых между ними договоров и соглашений.

8. Обеспечение деятельности


8.1. Финансовое обеспечение деятельности администрации поселения осуществляется за счет средств, предусмотренных в местном бюджете отдельной строкой в соответствии с классификацией расходов бюджетов Российской Федерации.

8.2. Организационное, кадровое, информационно-правовое, документационное, материально-техническое и иное обеспечение осуществляется администрацией поселения самостоятельно в соответствии с законодательством.
_______________
